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KERJA SAMA PEMANFAATAN DATA

Lembaga Pengguna
Disdukcapil Kab. 

Semarang
Kelengkapan Waktu Output

1 Surat Permohonan 1 hari Surat 
Permohonan 
dari pimpinan 
lembaga

2 Surat Permohonan 
dari pimpinan 
lembaga

1 hari Surat 
Permohonan 
kepada Ditjen 
Dukcapil

3 Surat Permohonan 
kepada Ditjen 
Dukcapil

1 s.d. 12 
minggu

Pemberian ijin / 
penolakan 
pemanfaatan 
data

4 Ijin / penolakan 
pemanfaatan data

1 hari Surat Ijin / 
Penolakan 
pemanfaatan 
data

5 Surat Ijin / 
Penolakan 
pemanfaatan data

1 hari Surat Ijin / 
Penolakan 
pemanfaatan data 
kepada Lembaga 
Pengguna

6 Surat penolakan 7 hari Surat permo-
honan beserta 
kelengkapan 
kekurangan data

7 Surat Ijin 
Pemanfaatan Data

7 hari PKS dan Juknis

8 PKS dan Juknis 1 hari PKS dan Juknis 
yang telah 
ditanda-tangani

9 PKS dan Juknis yang 
telah 
ditandatangani

1 hari PKS dan Juknis 
yang telah 
ditandatangani 
beserta surat 
permohonan 
username & 
password

10 PKS dan Juknis yang 
telah ditanda-tangani 
beserta surat 
permohonan 
username & password

1 s.d. 4 
minggu

Username dan 
Password

11 Username dan 
Password

1 hari Surat pemberi-
tahuan 
username & 
password

12 Setting VPN di 
Lembaga Pengguna

1 hari Jaringan Internet 
tertutup untuk 
akses Data Ware 
House terpusat

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

KeteranganDirektorat Jendral Dukcapil Kementrian 
Dalam Negeri

Setting keamanan akses 
(jaringan tertutup)

Pengajuan surat 
permohonan dari pimpinan 
lembaga

Meneruskan surat 
permohonan kepada 
DITJEN Dukcapil

Verifikasi dan pemberian 
ijin oleh DITJEN Dukcapil

Pembuatan surat 
persetujuan / penolakan 
oleh DITJEN Dukcapil

Meneruskan surat 
penolakan beserta alasan 
kpd Lembaga Pengguna

Melengkapi persyaratan yg 
kurang

Tindak lanjut penyusunan 
PKS dan Juknis

Penandatanganan PKS dan 
Juknis

Meneruskan PKS dan 
Juknis kepada DITJEN 
Dukcapil

Pemberian akses Data 
Ware House Terpusat

Penyampaian username 
dan password
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