
JL. Pemuda No 7 Ungaran 

PEMERINTAH KABUPATEN SEMARANG
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
Audit berkala jaringan komunikasi data.

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KAB. SEMARANG 





AJ Sub Koord Kelengkapan Waktu Output
Keterangan

Kabid

Audit berkala jaringan komunikasi data.

1 Persiapan cek jaringan 
komunikasi data

PC

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

3 Membuka daftar nomor IP client 
yang terhubung ke server dinas

PC 1 menit verifikasi 
nomor IP client

2 Membuka aplikasi pengecekan 
jaringan

PC 5 - 10 
menit

4 Melakukan pengecekan jaringan 
berdasarkan daftar IP client yang 
terhubung ke server dinas

PC 5 - 10 
menit

respon dari IP 
client

5 - 10 
menit

laporan audit 
berkala 
jaringan 
komunikasi 
data

6 Menerima laporan audit berkala 
jaringan komunikasi data dari 
administrator

cetakan hasil 
laporan

5 menit

5 Membuat laporan audit berkala 
jaringan komunikasi data

PC dan printer

laporan audit 
berkala 
jaringan 
komunikasi 
data

7 Menerima laporan audit berkala 
jaringan komunikasi data dari 
Sub Koord

cetakan hasil 
laporan

5 menit laporan audit 
berkala 
jaringan 
komunikasi 
data

8 Mencatat dalam agenda, Selesai buku agenda 5 menit catatan di 
buku Agenda

mulai

selesai
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