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Pelayanan Legalisir Luar Daerah

1 Menerima berkas permohonan 
Legalisir Akta Pencatatan Sipil

Berkas 
permohonan 
Legalisir Akta 
Pencatatan Sipil

2 Melakukan verifikasi berkas 
permohonan

Berkas 
permohonan 
Legalisir Akta 
Pencatatan Sipil

4 Mencetak dan memberikan bukti 
pengambilan 

ATK Bukti Pengambilan

5 Koordinasi dengan daerah penerbit 
Akta Pencatatan Sipil

Berkas 
permohonan 
Legalisir Akta 
Pencatatan Sipil

1 hari

6 Legalisir Akta Pencatatan Sipil ATK Berkas permohonan 
Legalisir Akta 
Pencatatan Sipil

7 Pemberian cap dinas ATK Berkas permohonan 
Legalisir Akta 
Pencatatan Sipil

8 Menyerahkan Legalisir Akta 
Pencatatan Sipil kepada pemohon 

Berkas permohonan 
Legalisir Akta 
Pencatatan Sipil

Persyaratan :
1.. Kutipan Akta Pencatatan Sipil Asli

2 menit

3 menit

2 menit

Kelengkapan Waktu

3 menit

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

1 menit

Kepala Dinas
Ket.

Staf Sub Kor Kepala 
Bidang

Sekretaris 
Dinas

2 menit
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