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PEMERINTAH KABUPATEN SEMARANG

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENERBITAN SKTT

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KAB. SEMARANG 





Penerbitan SKTT

Persyaratan/

Kelengkapan

1. Menerima berkas

F-1.01, FC dokumen 

perjalanan, FC 

KITAS.

5 menit

2
Melakukan 

Verifikasi 

F-1.01, FC dokumen 

perjalanan, FC 

KITAS.

5 menit

3
Memberikan bukti 

chek list

F-1.01, FC dokumen 

perjalanan, FC 

KITAS.

5 menit

chek list 

permohonan 

SKTT

4
Input data dan 

pengajuan TTE
10 menit

5
Verifikasi 

pengajuan TTE
10 menit draf SKTT

7 TTE kepala Dinas 10 menit

8 Pencetakan SKTT 5 menit SKTT

9 Menyerahkan SKTT 5 menit SKTT

Disdukcapil Kab Semarang

Kepala Disdukcapil

No Uraian Prosedur

Mutu BakuPelaksana

Ket
Staf Waktu OutputSub Koord. Kabid Kadin

Mulai

Selesai


