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Pemeliharaan Komputer

Persyaratan/

Kelengkapan
1. Menetapkan 

Pemeliharaan komputer 
data inventarisasi, 
DPA, permohonan 
kpd pihak ke 3, E-

billing

@ 1 hari Jadwal 
pemeliharaan

2 Membuat jadwal/ 
perencanaan 
pemeliharaan komputer

@ 1 hari Jadwal 
pemeliharaan

3 Menginformasikan 
jadwal/ perencanaan 
pemeliharaan komputer 
pihak ke 3

@ 1 hari SKP

4 Melakukan 
pemeliharaan komputer 
sesuai jadwal

@ 1 minggu Surat tagihan

5 Melakukan monitoring 
hsl pemeliharaan 

@ 1 hari BA 
pemeriksaan

6 Menginformasikan bila 
ada ketidaksesuaian

@ 1hari

BA 
pemeriksaan

7 Membuat laporan 

@ 1 hari

BA 
pemeriksaan, 
SPJ

Dindukcapil Kab Semarang

Kepala Dindukcapil

KetPengurus 
Barang Pihak Ke 3 Subbag UK Waktu Output

No Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
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